[V. Die Hanbbibliothet des Sortimentsbudhandlers

llgemeines Biichervergerdniffe: Deutfde laujende Biblie-
graphie Aufammenfafjende Biiderverzeidnijje Sdjlag:
wortlataloge — Fivmen:, BVerlags: und  Preisdnberungen
Wllgeneine Bibliographien bes uslanbes — Fadilataloge
Berlagslataloge — Barjortimentslataloge Nntiquariats:
lataloge Biographijdhe und engpllopdbijde Nadjdlage-
bitdher Hiljsbiidher fiir ten laufmannijdystednijdien Betrieb:
Nbrebiidyer Sepgraphifdie, poftalijde und jpradilide Silfs-
Dildyer Brejeybitdher — Sdpiften dber Cinridtung und O1hs
nung des Budyhanbels — Tie Benugung ber Handbibliothel
. Der Verfehr des Sortimentsbudghanbdlers mit feinen
Munoen
Der miindlidie WVerlehr — Wngemefjene und Jodgemike Be-
olenung HYabentaffe Budung von Medinungsverfiufen
WUnnabhme von Vejtellungen — Ter jdyriftlide WVerfehr —
Rednungsvechaltnifje Yabenpreis unb Mabatl
. Bertriebsmagnahmen bes Sortimentsbudhianbdlers
MUllgemetnes — Jurfdauftellung pon Bitdern — HAusjdymildiing
ber Sdoufenjter — Wabl der auszujtellenden Biidyer — Platate
und eutgleitsanyeiqer uslagen tm Yaben =Zonbers
ausjtellungen Mindlide Empiehlung von Bitdhern — e
jenbung von Projpetten und Ratalogen — Inferate — Sdjrift-
liche Empfehlung Unjidtsverfendung
. Die Begugsformen im Deutiden Budhanbel
A condition sreite Medynung — Barbeftellungen — Bar
mif SHemitjjlonsredy
. Die Verlehrseinvidhtungen des Deutjden Budhandels
MNilagemeines Jettelverielir — Beifdlijje — Barpalete —
Rerjenbungsvorjdiriflen Rerpadung Empfohlene Beftel:
lungen — Wbrednungsverleht — Briejwedijel mit dem Kom-
mijiionar Rommifjions|pejen Worteile bes Verlehrs tiber
Yeipgiqa — Direlter Bezug
. Die Biidjerbejtellung: Berjdreibung
Rundenaufitdge — Logererganzung — Fortjekungen und Meuig-
teiten — Jeitjdyriften — Bejtellbider — Beftellyette] — TWeiters
befarberung der Bejtellungen
. Tie Behandlung der eingehenden Senbungen und die
SHaftbarteit fiir Senbungen
Wllgemeines — Jnhalt ber Senbungen — Nwife — Auspaden
und Tirbmen ber Berhdylijfe Nuseidinen der Wiidyer — Livelle
Poji- und Babhnfendungen — Hajtbarleit filr Sendbungen
. Die Expeditionsarbeiten im Sortimente und bie Budjung
ber ausgehenden Sendbungen
Milgemeines: Redynungen unbd ihre Formulare — e Weuiq:
feiteriverfenbung : Novitdtensettel — Unjiditsbudy — Die Ex-
pedition befteliter Viider: Budung dexr Redymungen Rlabbe
Nuslegen Die Fortjehungslijften; Expedition der Fort:
fefjungen — Die Jeitjdyriftentijten; Expedition ber Feitjdyriften
Die Behandlung der einlaufenden Fafturen und thre
Budung
Barfatiuren — Hedynungsiatturen — Fatturenbud
fafturen
Die Ojtermely: und Abredynungsarbeiten
Jahrestedinung — BVergleidhung ber Ronten — Remittenden
mb Disponenden Hemittendenfalturen Das Tedynijdye
ber Wemijfion — Madivemittendben — Heftremittenben Dige
ponieren — Wergleidjung deér Remiittenven — Verpadung und
Werjendung der Hemittenben — Differengen unb Streidungen
Hemittenben im Laufe dbes Jahres — Bar-Hemittenben —
Remittendenbudy — Jahlung und Mefagio Direlte unb
a Conto=Jabhlungen — AUbjdlufzettel
Die Aujnahme und Abjdjatung der Lagervorite jum
Awede der Inventur
Tie Yeihbibliothel
llgemeines Einridtung — TWahl der Literatur Ein-
band ber Leihbibliothetbinbe — Dromung und Mufjtellung
ber Leihbibliothel Der Ratalog der Yeihbibliothel — Lefes
bebingungen: Whonnement, Eingelgebiilhr — Vertehr mit dem
Publifum — Das Wusleihen ber Vitdper — Ausleihelonten
. Der Journal-Lejezirtel
Ullgemeines Einridytung
Wedieljpjtem — Journal-Umjdlage
— Uefebebingungen — Wedjelliften —

anterims:

TWahl ber Jeitjdriften —
Nbonnenten=-Geminnung
Gewinnberedinung
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[11.

Das Antiquariat
MWejent und Aufgabe des Antiquariates

Mujtereinriditung eines Antiquariates

Mejdpaitslolal — Yagerrdume und Biidyergejiclle — RKatalog:
AUMMET

Das Lager des Antiquars

e Bejdaffung bes Biiderlagers: NMllgemeines fiber Preis-
minderungen und Preisjteigerungen — Einlaujspreije — Lager-
erwerh vom Publifum Bibliothelen-Ubjdiakung — Yager-
erwerh von Budyhinblern — Yagererwerd auf Multionen -

naftpilidt bes Antiguars Mollationieren — Einlaufsbud
— Die RKRatalogifierung des Yagers — Tie Dednung des Yagers
unp bes Hettellataloges Die Jnjtandhaltung und Ergdn
jung bes Yagers

. Die Handbibliothel des Antiquars

Allgemeines — Bibliographien ber Bibliographien — llge-
meine Bibliographien Snfunabelrepertorien — Nationale
Bibliographien — Anonpmen= und Pleuvonymenlitevatur
Sonberbibliographien einelner Wifjenjdyaften — Perfonale BHi:
blingraphien — Lolale Bibliographien — Bibliothelslataloge
Auttionstataloge Mntiguactataloge — Wioqraphijde und
ergnllopdbifde Nadjdlagebiidher — Hbrekbiidyer Heg-
graphiide Silfsbiider — Spradlide Hiljsbiider

Der Verfehr des Mntiquars mit feinen Kunbden
Sdriftlider BVerlehr — Redynungsverhiltnifje

. Tie Vertrichsmafnahmen dbes Antiquars

Nllgemeines Die Mntiquarfataloge: Vorbereitende Arbeiten
— Aujommenjtellung der Rataloge — Bearbeitung des Ratalog
manuflriptes Ratalogbrud — Ratalogausftattung — Rata-
[oguerjenbung — ESdyriftlidie MAngebote: Defideratentijten
Mngebote an Budhandler — NAngebote aqus freter Hand -
Mngeigen und Veilagen in Jeitjdriften — Biidyerverjicigerungen
Die Expeditionsarbeiten im Antiquariate und die
Budung der ausgehenden Senbungen

Handlataloge — SHerousjudien  bejtellter Biidher aus dem
Pager — Wus[dyreiben der Hedynungen — WUbfertigung ber
Sendungen — Budungen

Die Ab)dhakung der Lagervorrite 3um Jwede der Jn-

ventur — Statiftit — Der Inbex des Untiquars

!

Berfdytedene Verfalren —___Engqurhu|'1nr1bbud}
per Lagerbeftinbe — Staliftit — Jnbex

Hufjtellung

Der RKRolportagebudhhandel — Der Reifebudyhandel

. Der Kolportagebudyhandel

efen unb Nujgabe — Giejdaftseintidiung — Lager — Ber=
fehr mit Den Verlegern — Das Sammeln ber Wbonnenten —
Redyte und Pilidyten bes Abonnentenjammiers — Behandlung
ber cinlaufenden Beftellungen — Expedition — Pilidten bes
Nustrdgers — yeilbieten im Umberziehen

Ter Reijebudyhandel

Mejen und Nujgabe — Gejdafiseinridhtung — Lager — Ler-
felir mit ben Werlegern — Lieferungsbedingungen des Heifes
budbanbels — Gejely, betreffend bie Abzahlungsgejdiafie —
Bertriebsmafnahmen Die Neifenben: Eigenfdyajten, Yne
flellung, Redilidhe Stellung, Tdtigleit und Bejahlung — Ver-
trieb durd) Projpette — Behandlung eingehenber Bejtellungen
— Mustunjteinholung — Unausfiihrbare Bejtellungen — Eins
siehung Der Ratenzahlungen — Wahn: und Klageverjahren

Das budhiandlerijdhe Kommiffionsgejdajt
Das Barfortiment

Das budhiandlerijde Kommijjionsgejdaft :
MWefen und Aufgabe — Einridytung eines Rommifjionsge]difies
— Fetteloeclehr — Paletverlehr: Rednungspalete, Barpalete
Bermaltung des Auslieferungslagers — Einholung empiolhlener
Bejtellungen — Jablungs- und Jnfajjo-Berlehr — Dftermef-
Nbrednung — Beredynungen bes Kommijjiondrs Berlehr
mit den Rommittenten — Haftung bes Rommifjiondrs

. Das Barjortiment

Wefenn und Nufgabe — Gejddftseinriftung — Das Lager —
Derfehr mit den BVerlegern — Berlehr mit den Sortimentern
Expebitionsarbeiten — Wertriebsmittel — Bereinsjortimente

Regijter um erften und jweiten Banbde

Trud oon Brelilopf &£ Hartel in Lelpzig




