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®ebieten biefer Mefjortds au leiften, fo find bon biefen bie)hanbdenen @rofabnehmer. Stontrolle ber Drtdauslieferung
Originalrechnungen mit der Beftatiquna der Ridhtileit ju bers | mit den bereinnahmien Betrdgen. Fithrung der Termintalens
feben und ber Bucdhhaltung unter Angabe ber Snijlungﬁalhfr fiir berfallende Poften und nod) offenjtehende Barjendun-
termine jolte ber Weigabe ettvaiger bajugehiriger Brief- | gen foivie bder sur Warabredynmung gegebemen Sendungen,
jchaften — nbtigenfalld fiir einige Tage borausbdatiert — zu | ebenfo ded Terminlfalenbers fitr perfallenbe, jelbjt gu leiftenbe
iibergeben. Die Verrechnung bon Anzeigens und Beilagenge- | Jahlungen. Die Biider dber Jnferatenabteilung jind auj nod)
bilhren ober fonjtiger mit ben Eortimenter-Jahredfonten in | offenjtehenbe Pofjten hin dburdzujehen und jolde nad Benacdhy-
feinerlet  Mecdhmumgaberhalfnis  fiehenden Gutfdriften bat ridhtigung der JInferatenabieilung in weitere Vehandlung ju
feinezfalla auj diefen Sfonten ju gefdiehen, wenn nidt Fabh- | nehmen. Die gleiche Durd)fidht hat fidh aud) auf basd Rlijfdee-
[ungss und Gegenzahlungé-Budungen im Sajjenbud) borges Verfaujsbud) i erjtreden. Dad Gejdyaftsjortimentsbud) ijt
NOMINen mecben. it.urd;.g.m'ehen unb Belaftungen borjunehmen. Fibring ber

a) Redynunad- und Mabhnwefen HFiihrung stlagen- und Fonfurdbiider (Formulare 2 und 3)
ber Sfontoforrente ber Lieferanten unbd ber etwa  bore | joipie bed Wedfelbudies. Die Mabnungen fiir Begleidung

BEcfendlatt 1. b, Tifdn. Buflandel. TOGT

flagenbud (Formular 2).
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faffen, Werfidherungsbehdrben und Berujsgenofjenjdaiten.
Nrbeiterannabhme: Sdriftliche BVereinbarungen. Per-
ronalmeldbungen beim Melbeamt Hausbere
waltung. Bureaubebarf UAbrednung mit
\ Gommiffiondren, Prifung der monatliden

E afjafonto-Auazige. Unfoftenbud. Auferordentlid)
i In_wruml[ ift bie eftitellung dber monatlicdien Unfojten jolvie it

| Dad bei-

Sonfurdbudy (Formular 3} |
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| Derhdlinid ju ben Glnmahmen umd dem Gemwinm,
geqebene Formular ijt jwedentfprediend (Formular 4).

"~ b) Fithrung bder Hauptfalfulations.
hitdher und dber Srfontri Die & ‘ulationsbilder
haben nur ben Jwed bder Aufnabhme bder .pte oder Nad)-

ber Djtermefi-Meftbetriqe der Sortimentdbudibandblungen bes
forat bie Stontenjithrung.

Sranfenfafjen-und Berfiderungsdwefen
Siihrung ber NArbeiterlohnlijten und Berfehr mit ben Hranfen-

ntoitenbud (Formular 4).
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Tummer  bed Sammelfontos (Beifpiel einesd
=fontrod Tormular 5).
¢) Ynbentucrbitdher. Der Budhaltungabteilung

liegt bas Bujommenfajjen der Jnbenturergebniffe ob. Jum

faltulationen. Yuf dbie Stonfri in BVlattform wicd dann nur
pie Gefamtjumme bder LHerftellimgafoften iibernommen. Die
alljabrlichen Untoften und Vertriebsfoften find auf bem Slontro
sit belaften und toerben zu biefem Fwede aus dem Stafjen-
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buch, bem Budbinbder., Druderei- und Papierbud), bem JFnje-
ratens und Beilagenbudy, slifdeeherfiellungs: und Verlaujs-
buch, Uutorenbud) (Teils obder Nahzahlingen bon Honorar,
Einnabme fiir berfaufte Uberfesungdrechte ujiw,) unbd Porto-
budy zujommengetragen. Bei Werfen, bie bdon der Budy-
binderei nur nady Vebarf in entjpredienver ¥Unzabl herge-
ftellt werben (o alfo nidht auf eimmal die gange Mujlage
fertiggeftellt oicd), ift die Bud)binderarbeit nur jabhriid je
nad Mbnahme mit auf dbag Stontro ju jeten. Um nun fiix
ben jabrlichen Abjdluf der Slontri eine Erleidhterung uno
Siderung au Haben, empfiehlt fidh eine Aufjtelhimg derjeniqen
Fecke, bei dbenen bie Budbinderarbeit bereitd boll Delaftet ijt.
Werden an Eremplaren foldier Bitcher Meparafuren notiven
big, fo find bie foften dafiic natiirlid) trogdbem dem Slontro
au belaften.

it YMusgabepojten, an bemen berfchiebene WUrtifel bes

Rerlages partizipieren (3. B. bei ProjpeHen und grifecen |

Qnferaten), find bejonbdere Sammel- ober BVerteilungsionten
anzulegen und bder auf bad einjelne Werl entjallende Teil
in Gefamtjumme alzd Anteil bem S Lontro unter Angabe der

lren

ebraud) in den Gejdhdftsabteilungen lwird ein bie Yager-
porrdte eingeln ausiveifendes Jnbenturbud) gefiihet (For-
milar 6). Dasd bie Unterlogen fiir bie Bilony bildenoe
snbenturbud), bad alle Defitteile und alle Scdulben ber-
eidinet, oird bon ber Gejdhditslettung aujbeivabrt. — A u -
ftellen ber Mohbbilanj.

9 9z erjte Unterabteihimg bed Budbhaltungsdrejjorts
ift bie Hlihrung der Budhdndler-Mednungs-
fonten anzufehen. Bon ihr jind die Fommiffionsbesiige
monatlich, enttveber nad) ben borhanbdenen Beftellzetteln oder
an Sand ber Regifter zu ben fommifiiondouslieferungzbiidern
aufsutragen. o bie eingelnen Poflen joiveils bei Ausliefes
g auf Sonto gefragen twerben, fallt oicie Arbeit ber Erpes
pition mit su. Wuf eine ftetd auf bem laufenben fidy De-
finbenbe Stontenfithrung ijt ftreng ju fehen, da fid) Tmljl gat
eicht am Jabresfdiluf eine unjertige und badurch im gpuf}iiur
[icdhen Betricbe Storungen berurfachende Hrbett E]i:-mnc-nel[ll.
Tie Nusgabe und Erledbigung ber Fontoallsj ftge, joloie
per Memittendbens und DisponendensFaltus
hat eine piinftliche an feim. Die Priifung und Berbudhung
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