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Biidyer fiir den modernen Sefdydftsmann

Wilhelm Duy

i)IE Kartel Des Kouimanns

Hnter Mitwichung von Walter Cambad bearbeitet
118 Seiten. Tt 41 Abbibwngen und Porbruden

Mebunden 2 Mart

Tiefed Budy will Tebren, bie Larlei angumwenben, unk jywar jo an-
aumenben, baf gejdifilide Siege mir ibr erfoditen merden fonnen.
E8 ftammt ous bem [eDenbigen Wrbeif&lebrn unb fiihrt wieber un-
mittelbar ingd Ceben Binein

O grogter Musfithilidileit oird ble Martel und hre Dermenbimg
befprodien, fo baf fellft berjenige, ber fdhon Etfabrung in ibrer Bere
wertung gefammelt bat, nod) YUnrequng oud bem Bude [diopfen fanm.
er bie Organijationsfragen bed BViirod einer Firma ju lifen bat,
bem hu'['it{' baf Duride Dert millfommen frin K.

Fnhalt:
Finleilung. — YWnfinger. — Ullgemeined ftber bie Einridtung
Erbrumgsmittel Tie Menfdyen. — Bie Kartet i Bebraund.

Gin Verzidt auf bie Kartei bebeutet einen
Verzidit auf die Organifation iiberhaupt.

Paul Kramer

Ruideniwecbung durd Ddie *Bot

Meue WMittel 3ur Gejddftsausdebnung
152 Seiten
Glebunven 2.50 Marl

Tas Bud) eigt |..mmm|:|:~ln~‘.~ bic LHidem une o ---minll. bie bas
Wlerbewer! eined wandien Beiriebed aufwreift, gibt ab e aud} Dem
Ulerbeleiter bie "1_rLLT1e[_ in bic Hanb, feine Mecbemafinabmen ridtig
unbd erfolgreid) burdaufithren.  Uufmertfames Stublum undb Befolaen
ber in leiditoerftinblidier Torm geqebenen Matfdildne mwerben fid
reidlidh [ofnen A, 5S¢

Hus bem Inhall:
L Teil: Ter Werbebiief und feine Wnmenbung
IT. Teil: Werbebriefe unt Entmiinfe
Sammlung quter unb Dbofer Beifpiele.
1. Tetl: Ber Maffenbrief unb feine Tedmil,
IV. Teil: Bie Werbedbrudiadie
V. Teil: Wirtfdaftlides Brieffdireibem

Es gibt Hunderte von Firmen, bie auj bem Wege

bes brieflichen Berhehrs cine qute undb jahlveide

Kunbdbidhaft erworben haben unb bem aus demn

Werbebrief erwadfenen Gefdhift anfehnliden
Gemwinn verbanhken,

RKRarp Wallon

Rontormajtinen

Handbud) der neuzeitinen mafdyinellen Hilfsmittel
und ihre Verwendung im Kontor

162 Eeiten. MMt 100 Nbbilbungen
Hebunben 2 Marl

lIIlEi[ Per Berfaffer Hat mit qrofem fFleif jufammengetragen, mad
o mafdinellen Hiljdmitteln Leute tm Fontor Werrenbung
‘|t1ht1 unb gibt genouen Hujidiug fiber ble Arbeitse unb ':I_!iErJ'L'IF.‘Ilhuqu@-i
1~|:|I" ber ['ll:-.li']ﬂ['ﬂ Biromajdinen. Tenn man bas Sdprifiden burr

biditert, it einem [o redt beuft, baf wir tm Reitalter ber
*' Mobernifierung Ieben, und baf ¢8 Dald feine medanijde Nibeit mehr
aeben mith, bie eine Mafdine nidit oiel jdmeller unbd eratter ald
':1".'!111':-_']1:nﬁ.:11'|5: ausitherr Famn. Kontorfreund.

Nus bem Snbhalt:

Einlettung. ftopicrverfabiren. — Poitbehanblung, — Briefablage.

Heftel l|1qu| — Rednungderteilung. — Budhaltung. — Rorrelpon-

beny und Sdreibmafdine. — Medenmaidinen. — Wervielfaltiqungs.

agpparale,. — Wilftiermajdjinen. Nbrefftermaldinen. — tHetlante-

mefen “"Ii'n-rFtlmra{t'.Lrhn — Taé Hollerithoerfabren. — Fen-
fpredycr ‘Hefbrberumasanlagen. — Sdlufmort.

Wallons M} nehdet in jede Geldiiftsbibliother!

Emil $Hoffmeifter

Griindung und Drganiiation
eines ‘Beciandaeidites

B =eitent
Mebunben 1.50 Mart

Uus dbem Jnbhalt:

Was ift ein Berionbgejdafi? Teldjes find Die Borleile
eined Werfonbgefdiifies ? TWelde Nadteile hat das Wer-
fanbgefddft? — Die Borarbeiten fiir bdie Briinbung. —
Ynnere Orpanifation.  Blireeinridiung. — Budbhaltung. —
Reqiftratur, — Erfolgstontrolle. — Einlaujslalfulation. —
NuftragSerledign uq — Mite behanbelt man Beanftanbungen ¢

Taun und wie gewdbrt man ein Jiel? — Das Waren-
[ager. — Relflame. Algemeine Exfordernifle. Mngeigen. Jhre
(Wrife, Eridieinungdbaner, Erfdeinungsmweife, Placierung. -
Wah! bes NAngeigenorgans. — Jn welder Sahresgeit foll
man inferieren? Sonturrenzangeigen. — Roften und Aus-
flattung ber AUngeige. Unzeigenaufirdge. — Profpelte,
'ﬁ:'iﬂﬂ‘.-il:’!k"ll, Rataloge, Pretéliften, TWerbebriele, Yerbepoit-
farten, breffenbefdinfiuna, Nbreffenbiiros, Bettungsausfdmitt.

biiroé Der Perfandgefchaftéjdminbel.

Derlag von Willelm Diolet in Stuttgart. « Mur bar mit 40°%, Rabatt,




