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ANFANG NOVEMBER ERSCHEINEN:

Amerikan. Bliro-Organisation

Yon

IL.M.WITTE
80 Seiten, 13 Abb., brosdch. eiwa M. 3. -

INHALT: Allgemeine Grundsftze — Hauspost — Mahn- oder Terminsystem — Zentrale Zeit-

verabredung—Botenjungenzenirale—Selbststige Versorgung milt BOromaterialien — Normal-

vorsciriften — Zenfralregistratur = Auskunfisbliro = Die Stenotypistin und das Zeniralschreib-

maschinenzimmer — Die Bedienung und Instandhaltung von Bdromasdhinen — Leistungs-

kontrollen in Bdrobetriehen — Graphische Darstellung statistischer Angaben - Das Aus-

nahmeprinzip der Kontrolle — Psydhotechnische Eignungsprifungen des Biropersonals —
Befbrderungssysieme — Literaturverzeidhnis.

Vor dem kaufmé&nnischen Biro madht die Betriebsorganisation unerkl&rlicherweise Hall. Umso
groher (st der Erfolg fdr Sie, wenn Sie mit dieser Schrift hineingehen. Betrachien Sle audh ein-
mal lhre eigenen Biiros kritisch. Irgendeinen Vorteil wird Jeder aus der LekiQre ziehen kSnnen.

INTERESSENTEN: Alle Biiros

Die Leistungs~-Kontrolle

nach dem Ganit-Verfahren. Gantt- Karten als Hilfsmiftel zur Erzielung rafioneller Arbeitsverfahren von

W.CLARK
Ubersetzt von I, M. Witte. Etwa 6 Bogen, 27 Abb., brosch, etwa M. 4, —

INHALT: Grundsé&tze der Ganti-Karten — Ausfthrung der Ganit-Karten — Die Masdchinen-Nadh-
weiskarte — Die Arbeiter-Nadhweiskarte — Die Arbeitsverieilungskarte — Die Aufiragsmengen-
oder Beschiftigungskarie — Der Forischritisbericht.

Diese Karten stellen keinen statistischen Berichi der Vergangenheit dar, sie behandeln
die Gegenwart und die Zukunft. [hre einzige Beziehung zur Yergangenheit ist deren etwaige
Einwirkung auf die Zukunfi. Man kann aus den Karten ersehen: 1. ob die vorhandenen
Froduktionsmittel stets voll ausgentizi werden; 2, wie die Arbeilen der Angestellten imVer-
gleich zu der geforderten Normalleisiung absdineiden ; 3, wie die vorhandenen Produktions-
mitlel ausgendizi werden, um aufl diese Weise vorliegende Arbeit richtig disponieren zu
k&nnen. Alle Abweichungen und die Griinde daftr erscheinen auf den Karten. Die Karlen
wiurden mit gleich gutem Erfolg in kleinen wie in groben Unfernehmungen angewendet —
von einem Ansireichgeschsft mit zwei Leuten, von groben Industriewerken, von kaufmé&nni-

schen Biros, von behdrdlichen Unfernehmungen.

INTERESSENTEN : Betriebswirtschaftler, Handel und Industrie

g i

Rationalisierung von Fabrik-
betrieben

Yo

R.HAMBURGER
Etwa 5 Bogen, 10 Abb., broschiert etwa M. 3. -

INHALT: Die bisherige Selbsikostenberechnung — Was erwartet der Kaufmann von der Selbsi-
kostenrechnung ¢ — Aufstellung einer Fabrikationsbilanz — Die Ermitflung der Selbstkosten —
Die Kontrolle des Betriebes — Durdhithrung der Reform.

Frahere Teilarbeiten des Verfassers in Zeitschriften haben Aufsehen erregt.

INTERESSENTEM : Alle Fabrik- und Handelsbetriebe. Besonders weisen wir auf die Papler-
Industrie hin, da in einem soldven Werk die Anfinge der Sdirifi entsfanden sind.

WERBEMATERIAL: Budkarten, Gesamiprospek! Ober die drel Werke.

@
R. OLDENBOURG - MUNCHEN UND BERLIN
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