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Rebaltioneller Teil.

Borfenblatt 1. b, Tildin. Budhambel.

faum 30—40 RN, und an bie Lidtleitung angeidlofjen, ift jein
Stromverbraud) ein jebr geringer. Die Betriebsloften f[ind
1 Pfennig pro Stunbe. ®erade in den heifen Sommermonaten
wie an lalten Wintertagen ift die Laftungsfrage ein jehr mwid-
tiger Tvaftor.

Wisher muften alle Biiroeinridtungdgegens=
ftdnbe, wie Tifdye, Stithle, Sdyrante, Regale ufw., anug Holy ge-
fertigt fein. ZLanglom fommt man audy in Dentidhland jur Ers
fenninis, baf bie Vermwendbung bon Nuhs unb Edelholzern, bdie
aud bem Nusland eingefibrt find, ju teuer wird. Jweitensd ift
bie Dauer ihrer Haltbarleit begremgt. Da [eute hberall
Bentralheigung  ijt, Ffithbrt bdie ftaxfe Crwdrmung ber
Riume bagu, bag ber Leim in Dden Verbinbungsitellen
ber  Wobel ftar? julammentrodnet. Dad PHoly veraieht
fih umd ird rifjig, wahrend bet Stahl bdiefe unanges
nehme Tatjadhe vom vormberein ausgejdilofjen tjt.  Wufer
biefen rein praftifden Ermdgungen follte man Stahlmibel aud
aud hygienifden Griimben vermenbden, Sie find leidht mit Wafjer,
Sdwamm und Zeife u reinigen. Ein mwidtiged Moment, basd
man nidt auBer adt offen barf, ift, daf fie unbebingt feuerfeft
und bicbesjicher finb. Der grofte Borjug der Stahlmdbel ift
thre Willigleit, dbenn fie find einmal billig in ber ¥Unjdaffung
und weitechin burd) ibre grofe Daltbarteit und Lebensbauer, Unbd
ben Einminden, bal Stahl talt ijt, jei erwibert, bag durd) eim
Berfahren Holymaferung angebradyt werben fann, bie bem Eins
ridhtungdgegenjtand aué Stahl ein freunblideresd, warmed Nusds
fehen qibt. €3 jei bier ermwidhnt, dbaf 3. B. im Hodhausneubau
ped Dannoverjden WAngeigers nidt nur dic gejamten Biroraume,
fonbern audy die grofen Sdalterhallen unbd die fiir basd Publi-
fum Bejtimmten Miume Stahlmbdbel enthalten.

Der widytigfite Cinvidtungdgegenftand eined Piirod, fei ed
geof ober fleinm, ift ber Sdyreibplab: JIn fritheren Jeiten war ed
ein Stehpult, basd jept der Sdhreibtifd) verdringt hat. Die Cr-
fabrungen haben gejeigt, bap aud) bie heutige Geftalt bed

Edyreibtijdhes nod) nidht den rationellen und gejundheitlichen For-

berungen entipricht; benn jede einfeitige Arbeitdwetfe, gang gleid,
ob fie fiend ober ftehend audqelibt wird, ift auf bie Dauer ers
mitbend. Wie man biejen {belftand mit allen mibglidhen unyus
reidenben Mitteln zu beldmpfen fudit, zeigen die eingelnen Heute
im ®ebrand) befindlidhen Piivoeincidtungen. BPei manden Ar-
beiten, 3. 8. {tbertragung3avbeiten in grofge Biidyer, ermoglicht
bas Stehpult dem MUrbeitenben viel befjere Vemwegqungsmoglich=
feit. 5%itr bie meiften anberen YMrbeiten it wicber dem Eijdy, der
weniger YAnforberungen an bem Worper ftellt, der BVorjug zu
geben, Die ibealfte Form bdes Wcbeitsplabes ift dbaber eine PVexs
einigung pon Edyreibtijd und Stehpult., Ein berartig Tombi-
mierter Tijch ift umter dbem RNennwort »Biirowundere in ben
Handel gebradyt mworben.

Die Beftaltung ber einjzelnen Rdume,

Wiahrend oben die Einrviditung3gegenftinbe eined Lerlagss
biiroé im allgemeinen befprodhen murben, wirb jekt bie Organis
fation ber einjelnen Ubteilungen, ausd denen ein BVerlagsbetrieh
gufammengefest ift, behanbelt.

SmEdreibmajdinenraum hat man dbem Sdyreibs
ma{dinentifd unbd =ftufl jeine Aufmertiamleit zu wibmen. (Tenn
bie meiften jebt im ®ebraudy befindblidhen INGbel entfpredien nur
felten rationellen Anfpriichen.) Von einem jmwedvoll eingeridy-
teten Yrbeitdplaly verlangt man, dbaf er eine Lampe, Manujlripts
halter, Fukrafte, groge Prieflorbe, reidhhaltiged Formulars
magazin und Bebdlter fiir alled Material enthalt, dbas jur Par-
tung ber Majdyine und filr bie Anfertiqung der Arbeit notmwendig
ift: e3 muf der WMajdinenjdyreiberin alles jo gur Hand gegeben
jeim, bag febe unniihe Vewegung ausdgejdaltet wird, Eerade bel
ber Sdyreibmajdyinenarbeit pielt die Ermitbung, bie fid in einer
langjamen Srimmung ded NMiidgrates jeigt, eine grofe Molle.
Diefe Sentung der Arbeitdleiftung fann auf ein Minimum be-
fdyrdntt werben, wenn ber Arbeitenben ein Stubl gur Verfiigung
fteht, bder fidh dem ermitbenden Wdrper amjupaffen und den
Bwijdenraum  gwifdien Stubllehne und Riden audzugleidien
verjucht. Das pjnchotedhnijdie Laboratorium an der Tedinifden
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Dodidule gu Berlin hat bereits vor langerer Beit Verfudie anges
ftellt, woie ein berartiger Stufl fonftruiert fein muf. Aud) der
bon Albert Stoll in Walbshut tonftruierte Stubhl »Feberbrehe
und ber AEH-Biiro-Stuhl entipredien dben Anforberungen eined
bie Gejunobeit [donenden unbd bie Arbeitsleiftung auf gleider
Dobe haltenben Arbeitsjtubles. Vel einem jo zwedentipredend
eingerichteten Wrbeitéplag fann eine Jeiterfparnid bon tvenige
ftend 25% eraielt werden.

Um eine gerechte Veurteilung jedber Stenotypiftin ju er=
reidhen, bringt man an ber Edreibmajdine einen Heit= unb
Peiftungdmefjer an. &r geftattet eine genaue Sontvolle ber ge-
[dhriebenen Budyjtaben, Jifferm und Jeiden, fomwdie ber Jeiten,
in benen die Edyreibende titig war. Er gibt bem Diltierenden
bie Moglichleit, feine Forberungen betreffd TFertigftellung von
Sdyriftftitden in erreichbaren Grengen ju halten und bie foften
ber qeleifteten rbeit Ieidht au beredhmen. Der Jeits und
Yeiftungsmeffer ermoglidht der Gejdydftsleitung, die Fibigleit
ber eingelnen Majdjinenfdyreiberin gu exfennen, unb bie Sdret-
berin jelbjt fann burdy den Mefjer ihre Befabigung groeifellod
nadyioeijen.

Dhne Werbhe=und Bertriebsdabteilung ift heute
ein Verlngabetrieh unbentbar. Jhr ift die lebensmwiditigite NAuf-
gabe, ber Verlauf jugeteilt. Jhrer Tihtigleit ift e3 ju verbane
fen, wenn bie Produlftion abgefest wich, woburd) dbem Unterneh»
men neue Betriebsmittel sugefiibrt werden. Werben ift Weden
beg Snterefjed, BVertriedb ift — ben Moment ded J[nterefjesd ausd-
nupend — Erreiden ecined Waufabidlujjed bdurd) birefte ober
inbirelte Bearbeitung. Um biefe Mufgaben gu erleidhtern, bes
nuit man in ber Werbe- undb Bertriebsabteilung gleidhfalld ted-
nijde Hilfémittel, [n erfter Linle gehdren Bhiergu Abrejfiers
mafjdyinen, von bdemen bie Belanntefte die von einem GEleltros
motor angetriebene Nbrema ift, bie eine Stunbenleiftung bid
etimg OO0 Ybreffen Hat.

E3 wird Heute verfudt, ben Streubriefen bdad Nuse
fehen  elned  mafdiinengefdricbenen  Priefed zu geben. Die
beften  Refultate erzielt man mit  den ZToppenfladdrudern,
an bie audy eime Wbreffiermajdyine angejdlofjen werben fanm,
bamit Abreffe wie Brief ein einbeitlidies Ganged bilden. Diefe
bejonbere Sorgfalt ioith bedhalb auf bie Verbvieljaltigung
ot TWerbefdireiben gelegt, tweil bdie WUntipathie gegen bden
Sdhemabrief nodh au mweit perbreitet ift; er wird meift pon born-
herein ablehnend durdigefehen, weil der Empfinger jid) nidyt ins
divibuell bebarbelt fablt, M8 Gejddftdmann aber joll man
jebed, aud) bas unbedeutendft jdheinende NAngebot einer Priifung
unterjiehen, bamit man fidy nidt ben Lorwurf eines entganges
nen Nubensd au maden brandt. E3 fei hler Vanberbiltd Sdid-
fal in Grinnerung qebradt, der, ald ihm Weftinghoufe feine Lufts
bremfe anbot, diefed NAngebot unbeadptet lieh und dadurd) um
bie grofte Ehance jeined Yebend fam.

Die Falamafdine, halb: ober gangautomatijdh, erleidys
tert und befdhleunigt dad Kuvertieren, Briefidliefmas=
[dyinen — Belapoft und EStanbard — Helfen bie Briefe
fdhlicfen und ermoiglidien die Amwendung cined in Amerila diels
gebrauditen Trids, Drudfacden verfdiofjenen Briefen tdujdend
dhnlidh au maden, inbem bie BVricfflappe juqetlebt toird, wdh-
rend de Sdmalfette offen bleibt.

Eine qrofe Molle fpielt in ber TWerbeabteilung dle Rarted.
Fiir ihre Ginridtung und Drganifation [affen fid) leine jtarren
Ridytlinten geben, nur die Formate {ind, wie ald befannt poraus-
aufesen ift, genormt. Sie muf feweild ber Betriebsorganijation
und ben Anforberungen, die an fie geftellt werben, entfpreden.®)

Ein widtiges Glied ber TWerbe- und Lertriebsabteilung ift
bte Preffepropaganda- ober Beipredungsabteilung.
Shr obliegt bie Berfenbung ber Befpredjungseremplare und dasd
Sammeln unb CEinordnen ber eingegangenen Regenjionen.
Frither vermandte man gum Aufbervahren ber Belege dbie joge-
nannten Regenfiondbiicher. Diefed waren bide Folianten, in bie
dbie eingegangenen Befpredhungen eingeflebt wurben. Ein Regifter

*) & baiu bie im Verlag bes8 Birfenvereind erfdienene Sdrift
pon Dorjt Slienvann: Die Lartei in Verlag und Sortiment.




