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erleichterte bann bas Nadjdlagen. Diefe umijtindliche Aufbes
wahrungsmethobe ift heute bdburd) dad Lofeblattbud) verdringt
worbden.

wilr bie Herftellungsabteilung ift bad widytigfte
bitrotedinijdye  Hilfamittel bdie Wacrteifarte, bie ermbglidht, baf
man gu jeder Stunde jagen fann, wie weit bie Derftellung eines
Budyes fortgejdyritten ift. Wie die Karteilarte jur Unterftiigung
unbd Erleichterung dbes Herftellungsprozeffed herangejogen iwets
ben fannm, jeigt Dr. Hans Ridters Wcheit »Die Kartothel in ber
Derftellungs, die im Birfenblatt vom 29. Januar 1929 verdffents
lidht wurbe. 3 eritbrigt fich daber, fich nidher mit diejer Tedys
wil gu befaffen.

Jn der Erpedbition umd Rontenfithrung l6kt fid
bie Habl dber DHilfalrdfte fiilr mechanifhe NAebeit um bie Dalfte
perminbern. Dad Falturieren und Buden iibernimmit dbie Ma-
ihine. Die Jahl der fiir den Budihandel verwendbbaren Typen
it grof, es ift baber nidt moglid, fie eingeln zu nennen.

Wenn die Koften fiir cine Umftellung auf Majdyine im erften
Yugenblid fehr Hod) erfdieinem, fo lann bem entgegengehalten
werben, daf bie Rentabilitdtdberedhnung ciner folden Majdhis
nenanlage bei einem grofen Lerlag ergab, bafi fid ihre Yne
fdhaffung bereitd nady 5 Jabren amortftert hat. Ror einer
teiliweifen Cinriditung mit Majdhinen Bitte man fidh, lieber bers
gtdite man gang, benn nidht vidyt fidh mehr, ald wenn bei Jne
angriffnabme ber Umftellungsarbeiten faljh verfahren iich.
Wan barf nicht erftaunt jein, wenn ftatt bed Erfolged eine Bers
minberung ber erhofften Wirtidhaftlidteit ecintritt. Die Mas
fdyine wird, weil fie fich nidt in den allgemeinen Yrheitdprogef
einfligen fann, balb beifeitegeftellt unb ftetd an bdie unnig anges
manbdten Koften erinnern. Wenn man an die Wmftellung biefer
Abteilung benlt, barf es nur ein =enhvebder gang ober gar nidyte
geben.

Bergopft und veraltet ift wobl Beute nodh in vielen Bers
[agsbidufern bie Budhaltung, dod werben bie fdyeren,
biden Folianten nad) und nady wegen ihrer Unhandblichleit vers
bringt. n ihre Stelle tritt bad Cofeblattibftem und die Fontens
fartel. Der befondere BVorjug desd Lofeblattiyftems liegt barim,
bah e3 ein leidtes, gleidymiRiges Rerteilen ber Urbeitémenge
und baburd) ein Ausnupen der Arbeitseit ermoglicht. TBelchem
Budhaltungsivftem, ob Rufbudhaltung, Taplorir, lino, Pejis
nitiv ober einem anderen der Vorzug su geben ift, fann nur das
hin beantwortet werben, baf 3 fein Shjtem gibt, bas fiir alle
Betriebe gleidhmdgig vorteilhaft #ft. Die eingelnen Spfteme ju
bejprechen, ift eine Arbeit fitr fid. G3 fei daher nur auf bas
in biefem Jahr eridienene Bud) Dr. Ridard BVaums »MNeus
gettliche Budbhaltungsmethodene hingemwiefen.*)

Wud) die Arbeit im Cager undb Padraum ift bem allqes
meinen Arbeitdprogefy anyupafien. Die fiir fie aufzuftellenben
Richtlinien ergeben fid)y aus bem filr ben Betrieh aufgeftellten
Drganifationsplan, Yud Fwedmdfhialeitdgriinben mwird man ber
Lagervermaltung Padraum und Hotendienft unterftellen. Jn
griferen Stadten wird man auf dad Fahrrad pergichten unb
licber Auto ober fraftrad bemugen, um den Ultiondradius des
Botenapparated ju vergrofern.

Im bie Arbeit der Pofted ngangsdftelle au erleidy
tern, adite man bavauf, baf auf allen ausgehenben Sdyreiben ber
Eadipermert, bie Abteilung, an bie die Anmort eventl. au riditen
ift, undb bas Diftatzeiden vermerlt find. Der Berfudy, dbem NAua-
gangsjdreiben cinen farbigen Rettel beigufiigen, der auf bad
Untwortjdyreiben aufgellebt werden foll, um fo eine jdhnellere
Berteilung dber Eingangapoft ju gewdbrleiften, Hat fidh bemdhet,

Crfahrungdgemdf BHaufen fidh in den leften Stundben bor
Biivofdlufy die jum Berfand Tommenden Poftfadhen. Um ecine
{dnellere Abwidlung ju erreidhen, verwende man Franticr-
mafjdinen, von denen in lepter Feit die Franlotyp alle ane

*) Reugeitlide BudbaliungsSmethoben unter Beriidfidtigung
ber Majdinenbudfiihrung. Von Dir, Dr. Midard Baum, Budfads
verftiinbiger. Mit einem Geleitwort von Mintfter a. T. liniv.-Prof.
Dr. Ridard MReifd, Prifident ber Cefterveidifdien Nationalbanl, Ers
fdienen Dei Meinhold Widert, Berlapdanftalt »Soll und Pabene, Vers
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beren Spfteme verbringt hat. Statt der Marlen wird bei biefer
Majdyine ber Brief mit einem roten Gebiihrenjtempel von beliebig
einftellbarem Wert verfehen, fermer mit eimer [aufendenm, bdie
Senbung jablenden Nunmuner, mit dbem Drtd= und Datumitempel
und mit einem Abfenber- und Mellamevermer!. RNaddem jebt
eine Heine Thpe mit Dandbbetried auf bem Marlt gebradt ift,
beren Anfdaffungsloften verhiltnismafig gering {ind, ijt ber Er»
werh einer Frantotyp aud fiir einen mittleren Betrieb tragbar.

Der Statiftif ift im BVerlogdbudhanbel die Aufgabe ju-
gewiefen, ben Abjal ju erfaffen. Un Hand ihrer Aufzeidnungen
ift ed moglid), die Abjagturve der eingelnem Werle feftzuftellen,
die eine auBerordentlid) widytige Unterlage fiir die TRerbenb-
teilung bilbet. JIn gweiter Linie dient fle jur Autorenabredss
nung. Fir jeded Budy wird eine Rarteifarte angelegt, die alpha-
betijdy) geordnet in fdften aufbervabrt wirb. Um Ropf dber Farte
jteht Berfaffer und Titel ded Budies, Metto- und Labenpreis,
Uusgabetag, Dibe der Auflage, wieviel gebunbdene unbd brojdierte
Eremplare vergeben werden. Per BVordrud muf fo eingeriditet
fein, baf ohne Sdjwierigleit der Abfak eined jeden Monatéd unbd
bie in Stommiffion verfandten Eremplare bom Tage des Eridieis
mend feftgeftellt werben tinnen. Der Borteil ber feften Warteilfarte
ift eine ldngere Cebensbauer, dbenn Biidher und lofe Blatter wers
ben burd) ben tigliden Gebraudy ju rajd unanjebnlid,. Der
Gejdydftsleitung unb ber Vertriebdabteilung wird allmonatlidy
ber Ubjay auf eingelnen Karten gemeldet. Der graphifdhen Dar=
ftellung, bie eine rafde Drientierung geftattet, ift dber BVorjug
au geben.

Ein gentraled Auslunftémittel erften Ranges fiir jebed Taufs
mannijde Unternehmen ift bie Regiftratur. Wie alle
librigen Abtetlungen ift [ie ein vollwertiges ®licd ded Betriebes.
Sie [kt fid aber nidt von vornherein nady eimem Befjtimmiten
Plan erfolgreidh) anlegen, fonbern ed bebarf metft mehrerer Ber-
juche, um bie befte Form zu finden.

an Heineren und mittleren Betrieben ift die Megiftrature
arbeit Mebenbofdhiftigung eined mit jonjtigen untergeorb-
neten Wrbeiten betrauten Ungejtellten. Sebr oft wich fie von
einem Yebrling betrent. Bon bicfem Braud) ift abjuraten, benn
gu leidht wirb bad Megiftrieren bann ald Mebenjadlidhfeit bes
tradytet unbd fo rajd) wie mdglid) exledigt ober wodenlang guriids
geftellt, wdahrend e3, wenn ¢ bad ausidlieklide Zitigleitsfeld
eines ngeftellten ift, mit bedeutend groferer Sorgfalt erledigt
ird. Wudy burd) die grdfere Gefdyidlidleit, bie er fid) im
Yaufe der Jeit ancignet, ift eine riditige Ablage gemwdhrleiftet.
Bwedmifig ift e3, bie Megiftratur in einem zentral gelegenen
Raum unterzubringen, dbamit fie von allen Abteilungen mbalidft
rafd) erreicht werben fann.

s Berlag empfiehlt e fid), gwei getrennte Megiftraturen
1. die Hauptregifiratur, 2. bie Sonberregiftratur einjuridyten.
G ber Dauptregifiratur mwerben alle Sdyriftitiide, bie allges
meinen Jnhalts find, nady den Cinheits-ABE-Regeln ded Fadys
ausjdyufies fiir Biicowefen Beim Ausjiduf fiiv wictidaftlide Ber-
waltung *) umd dronologijdy eingeheftet. Die Sonber-
regiftratue ift bagegen aus{dhlieglidy Ffiir dbie Sdriftitide bes
ftimmt, bie vertrauliden Charafter tragen. Diefe wird man
nad) Nutorenforrefhondeny, Perfonal, Ban? und ESteuer glies
bern. Die fonftruttion ber Aufbewahrungdmittel, Shnellhefter
und Pebelordbner, wirh ald befannt voraudgefest. Die Ubgabe
bon Mappen und Sdriftitiiden darf nmur gegen Duittung erfol=
gen. Die Duittungen find fo anjufertigen, daf fle au einer
flartel jujammengeftellt werben finnen. An Hanbd der Sartei ift
€3 bann leidyt, ben Aufenthalt bed Fehlenben feftzuftellen.

Die thglidhe Prarisd lehrt, baf ber Wert einer guten, ftetd
jdlagfertigen Megiftratur nidt au unterjdiben und bie Ar-
beit bed Megiftrierend nidyt ald ein notwendbiges fibel amju-
jehen tft. Der mit biefer Wrbeit Beauftragte muf fetne Titigs
feit alg eine Vertrauensfadhe anfeben, da fa viele Sdhreiben
vertraulichen JInbalts burdh feine Hande geben.

*) RAW-Verbffentlidungen Nr. 6, Peuth-Verlag, Berlin,
B15




