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Hevaltioneller Teil

Bbrfenblatt 1. b. Difdin Pudbanbel.

“‘

Die Semeinfdaftsarbeit befteht in  der Nrbeitsteilung
pwifden BVerlog und Sortiment. Der BVerlag fendet mit bden
beftellten Biichern bie Grunbdlagen, Farte und Etifetten, mit
weldien bas Sortiment obhne weitere Sdyreibarbeit bie Lagers
fithrung burdifithrt,

Hur Durdfiihrung bes Spftems find vor allem einige Vors
arbeiten ju bemwdltigen und jmar;

1. Allgemeine Borvarbeiten.

eftlegung einer Mummer fiir jeben Werlag und flir jedes
Eortiment oder Stelle, bie fich mit bem Budhanbel befakt und
pom Berlag mit Biidern beliefert wird, Diefe Numerierung
tann auf bie im Deutjhen Reidye durdgefihrie Ortdnumerierung
aufgebaut werben, ober man nimmt eine anbere Mummernbajid
an 3. B. jortlaufend alphabetijd), nady Hrifen ober ohne weitere
Lrbnung nady fortlaufenden Nummern.

it bie Mumerierung erfolgt, fo verbleibt bie einmal feft
gefeite Mummer dem betreffendben Betriebe und ift ftetd bet
der ¥njdirift und in allen Dotumenten anjufiibren. Sdeibet
eine Firma aus, fo bleibt die Mummer unbefetst, Neueintreterbe
echalten bie nidfte freie Mummer.

Die Mumerierung ijt wegen leicdhterer Arbeitdart notmwenbig,
hat aber aud) anbere mit einer Lagerfithrung gar nidht in Su-
jammenbang ftehende BVorteile, welde Tury ecdctert werben
jollen:

a) flivaere Verftdnbigungsart unb Beaeidnunasmoglidleit.

b) @inbeutige Beffimmung einer Firma, fpeatell bort, wo dhns
lid Mingenbe Mamen leidt au Vermedflungen flihren linnen. Das
burdy Erleifterung in ber Budbaltung, fpeaiell bei ber Sonten-
flibrung, wo burd NamenSvermedflungen oft unridtige Salben ent-
fteben. Tad Huffuden berartiger Fehler und irvigper Budungen ijt
{efr gettraubend umbd vermebrt bie lnfoften.

¢} Nummern {ind leidter au lefen unbd prigen [idh bem Gle-
baditnid leidyter ein ald bie oft fehr langen Firmennamen.

d) Die Numerierung ecleidytert dbie Trdbnunpsfibialeit. &2 fet
hier Pura auj bdie Briejablage bingemwiefen, . Fie oft werben
Edyriftitlide falfd abgelegt, mell feber Wbleger den oft aufammens
gefeien Firmenmwortlaut anberd auffaft. 3. B. TVerlap fiir FWirt-
fdaft und Werlebr, frorfel & Eo. Wieviele Hblagemdglidletten gibt
ed ba! @Ginmal unter »Be BVerlag. Einmal unter »F« Forlel & Eo.,
fa e8 ift fogar vorgelommen, baf ein Prief btefed Verlaged unter
» e PWirtfdaft abgelegt murbe, weil bie Ablagehilfstraft extidrt hat,
pafi bad Fort »Perlage ein Sammelbegriff ift. Und mwieviel Helt
gebt burd dad Suden nad unauffinbbaren Briefen verloren. Und
wie oft merden widitige Sdriftitilde (iberhaupt nidt gefunben und
fommen bann einmal jufdllig and Tageslidt. Dat jebe in Betradt
fommenbe FHirma eine Mummer, find folde Ablagefebler einfadh un-
miplidh, benn man legt eben nadh Rummern ab, mwobel e Feinen
drrium gibt.  Daburd Mdnnten bann fiir bie Whlage Dilfatrifte
ohne jede weitere PVorbilbung vermwenbet wevben, waé nadh der Heutt
gen Ablagemethobe gumindeft pemagpt 1t

&) Mummern finb leidter und rafder ju [Hreiben alf oft lange
Wirmennamen. Diefen Vorteil Lann fid die Budbhaltung, abpefehen
pon dem in Gebraudy ftehenden Budungdivfiem, junute maden, gans
gu fdweigen von ber Moplidleit, nady der Numerierung Budungs-
mafdinen und Hablen {dreibende Redenmajdinen zu vermwenben,
was ohne Mummern liberhaupt nidt miglid oder gumindeft duferft
exjdymert ift.

Die Numerierung hat groge Vorteile, die beim Berlag fidy
naticlich fticter audmiclen ald im Sortimente, ba der Lerlag
die Erzeugungéjtitte darftellt und bie anfgeadblten BVorteile fid)
an oer Erjeugungsjtatte mwegen ber verfhiebenen bort borau-
nehmenben Aufitellungen ujw, ftdrler fithibar maden,

wlir baé Wuseinanbderhalten ber -Verlags- bon den Sorti-
menternummern [onnte man bie erfteren mit »Ve, bie Sorti:
menisnummern mit =5« begeidhnen, jobak bie Nummer V 182
den PVerbag mit ber Mummer 132, S 132 bad Sortiment mil
ber Mummer 132 bebeutet. Die cinmalige Arbeit dbe2 Rumerie-
rend |pielt bei den grofenm, im intermen und ertermen Berlehr
au geminnenden Vorteilen teine grofe Wolle und Bnnte in vers
paltmamaRig furger Heit dburdhgefubrt fein. Die einmal Feft:
gefebten offigiellen Nummern fonnten dann in den verfdichenen
Ubrefvergeidniffen, freditliften ufmw. ujw. verdffentlidit werben.
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2, Worarbeiten bed Verlages.

Der Verlag numeriert alle feine Eraeugniffe mit fortlanfens
ben Mummern, fobaf fedbes TWerl mit einer beftimmten Mummer
berfefen ift. Durd) bie Nummer ded BVerlages und durd) die
Rummer beg Budies ift dad Werl einbeutig beftimmt. Um die
gu teeffende Drganifation nidt unndtig in die Ldnge ju pichen,
miren vorerft die MNeuerzeugnifle ju numerieren, wihrend die
alten Werle nad) und nad) mit Nummern ju verfeben find, foe
bag nady Yblauf einer gewifjen Heit audy bie Bejeidhmung allex
Perfe vollziblig wdre.

Der BVerlag ldkt filr jebed Sortiment brei Rarten druden,
auf mwelden ber Sortimenter die bonm dem beteeffenben Verlag
berauggegebenen Ferfe eintrdgt. Jn welder TWeife died au
banbhaben ift, mwird [piter bejproden mwerben. Die Hoften ber
Hnfertigung biefer dbrei Wartem gehen jur Dalfte su Caften bes
Berlaged und gur Dalfte gu Lafjten bed Sortimentes.

wiir Autoren und Budititel wich je eine Harte geniigen.
Ton ber Harte, auf der bie NMummern ber Viider erjdheinen,
mwerden wabrideinlidh fir jeped Sortiment mehrere Eremplare
notwendig fein. Auf diefe Karte onnen je 39 Bidernummern
aufgetragen mwecben, bymw. ed ift filr bas Unflleben von 39 Fihn-
dien Plap. Entoedber mufy ber Verlag dem Sortimenter von
Daud auid bie entjpredjende Anazabl Farten fenden, bdie feiner
alten unbd fiir ein Jobr boraudfidtliden Produltion entipridt,
ober ber Berlag fembet vor Erfdeinen ber wiabnden fiir bas
30. Wer? bem Sortiment cine meue Rarte, Bet der Berteilung
biejer $arten wird e vielleidht moglid Jein, fie burd) den Bire
[enverein porzumehmen.

3. Boracrbeiten im Sortiment.

Unlage einer ®artei, borerft nur mit Leitfarten und Awar
pon 10 gu 10 Mummern fiic die BVerlapsdlarten’ undb Leitlarten
pon 10 zu 10 Mummern fiir bie in einem Berlng erjdieinenden
Werle.

Unloge einer Wartet fiir bie nad TMummern georbneten
Hirdher.

Nnlage einer Sartei fiir bie nady Vudptiteln georbneten
Hiider.

Unlage einer Wartei fitr bie nad) Autoren georbneten Biidjer
an Dand der bom Berlag hberfanbten Karteilarten (3 Farten).

Yauf dber YVrganijation.

SJm Berlage erjdeint ein neued TWerl, MMit bem Drudoufe
trage erhdlt bie Druderei aud) bem Muftrag, die Lagerfarten,
bie Fabndien und Etiletten herjuftellen. Die Anzahl ber be-
notigten Yagerfarten unmd Fabnden ift bon ber ngabl bder
Sortimente und Hiufigleit ded vorvausfidtlihen Bejuged ab-
hangig. Fahnden find auf alle Falle fiir jebed Sortiment Her-
aufteflen, do bdiefe ausdjdlieflidy TWerbejweden biemen und ber
Werlng ein grofed Jnterefje Bat, allen in Beteadyt fommenbden
Etcllen bog Exfdeinen eined neuen Werled anjuaeigen. Fir
Yogerfarten wich man ald Durdfdnitt annehmen Ionnen: Bei
Nuflagen bis gu 70000 Etid minbdeftend 10000 Stid. {iber
Y0000 Stid etwa ein Sediftel ber Bejamtaufloge, dei 100 000
Stitd ein YUchtel und baritber ein Hehntel.

Jdebed Werl wich mit vier gleidilautenden unb gummierten
Etitetten, bie burd) Pevforation feicht voneinanber getrennt
werben [onnen, vedfehen. Die Befeftiqung erfolgt derart, baf eine
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diefer Gtifetten auf dem riidmwdartigen Dedel aufgellebt mwich.
Die CEtiletten enthalten bporgebrudt: MWummer bed HWerlages,

Mummer beéd Budyed und ben Verloufsbreis. Diefer mwird ents
weber in ReidSmarl angegeben, odber aber audy in ber ents
[prechenden Yanbedmwdhrung, wobei der Umrednungsfurs, ber
in bem betreffenben Verfaufslanbe von ber gufidndigen Lers
emmigung fejtgejept muroe, in Unmwenbung ju fommen bat.




