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Bei Reverjheinungen ift vom Berlag filr jebes Sortiment
eine Garnitur »F & § n d) ¢ ne erguftellen. Eine folde Barmitur
bejteht aud brei Teilem, bie gummiert und miteinanber bdurd
Perforation verbunben jind, jobaR eine ¥ojung leidt moglid ift.

Entwur] Hir eine Barnitur Fdhnden. 148 <30,
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Der Aufdrud entjpridit bem Hmede, dem biefe Fahnden dienen
follen: némlidy daé Sortiment in die Lage au verjepen, ofhne
weitere Sdireiberei ben Titel bed neuen Werles nad) drei Ridy-
tungen in bie Yoagerfactothe! aufsumehmen, umd pvar nad) dex
Mumnrer bed Budws, nad) bem Budptitel und nad) dbem Auntor.

Der Lordrud mire baber:

Budmummer, Berlag, Budptitel, Autor, Ex{deinungsiahr, Preid.
Budytitel, Hutor, Verlag, Exfdeinungdjahr, Preisd, Budnummer.
Yutor, Budptitel, Lerlag, Er{deinungsjabr, Preis, Budnummer.

Die Jujenbdbung bicfer Fabnden an bdas Sortiment {onnte
fiber bas Borjenblatt erfolgen. Un Dem Tage, an Hem bad neue
Perl erftmalig tm Borfenblatte angegeiqt wich, merben bie ents
[predienben Fdahndien bem Borjersblatt beigelegt.

(&3 migte aber audy moglich feim, bei der Lermwaltung bed
Borfenblatted entfpredende Einvidtungen gu treffen, um biefe
odbndien fic alle Newerfdeinungen gemeinfam Berjuftellen.
Paburd) mwiicdben bie ®eftehungsloften bedeutend bermindert
merden.

Verwmenbung ber Fdbndentm Sortiment.

Nad) Eingang der Barnitur werden bie dbrei [Fhhnden aud-
einandergenommen, Dasd erfte Fihnden mit dber Budnummer
witb auf bdad Mummernlacteiblatt getlebt. Diefe
nady Rummern bed Lerlaged geordbneten Harteibldtter haben als
fopf nur die Begeidnmung ded Veclaged und die Nummer ded
Terlages. Anf jedem folden Warteiblatt ftehen nun, fefiqehalten
burd) die eingelnen FHabnden, die Mummern bder in dbiefem Bere
[age erfdyienenen TWerle,

Dad Fabhnden mit dem Dednungdinder »Budhtitel« Tommt
auf ein Blatt der Budtitelfactei und zmwar in alphas
betifdher Lrdbnung. WVeginnt der Titel eined TWerled mit bem
Buditaben »&'«, dbann lommt bagd Fahnden auf die Karte mit
pem Bordrud: 5 Budptitel«,

Daé dritte Fdahndien, bad mit dbem MNamen ded Hutord ans
fangt, fommt entjprechend auf eine Harvie der A utoren-
tartel Beginnt dber Mame ded utord mit »Pe, dbann wird
pas Fabnden auf bie §tarte »' utoren« gellebt.

Budititel: und Wutovenlartei find alphabetifdh georbnet.
€2 wird gum rvajderen Nuffinben gut {ein, betbe Sarteien mit
einem 200teiligen WUlphabet ausjuftatten.

Entioficfe flir Marteifarten. DIN ¥ 5. 148120
a) Mummernfartei.
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Wuf biefe MWeife erhbalt bad Sortiment ohne weitere Sdyreiba
arbeit ein Megifter der perausgelommenen Werke nad) drei Ge-
fiditapunften: Mummer be& Werlesd, Budtitel und
Hutor. Naddem alle dret Fabnden denjelben BVorbrud, nur
in anderer Reibenjolge, tragen, ijt dbas Uuffinben leidht. it ber
Budhtitel und Autor belannt, jo furdbet man in dber Budptitels
tartei ober Wutorenlartet benm Peclag und bie Mummer bes
PBudyed, Jit der Budptitel und Lerlag belannt, findet man aus
per entjpredienden Sartei dben Yutor und bie Nummer. Tt
oie Yummer unb der Berlag befannt, fo ift bad Huffinben bed
Hudytiteld und Nutors leidt ujmw.

3n bie Sartei der BVerlage, die nadh RMummern georbnet ift,
fonnen Projpelte, Anlimdigungen, Preiflataloge ufmw. ujiw. bed
betreffenden Lerlages eingereiht werben, fobafy biefe Rartet eine
Net NAedhio darftellt.

E8 erfolgt eine Veftellung eined Sortimens
terd beim BVerlag.

Die entfpredhenden TWerle mwerden gujammengeftellt. Jebed
TMWerl ift mit den entfpredienben Etiletten verjehen. Der Sens
pung mirh eine Yagerlarte (. & 5H76) beigegeben, bie bors
aebrudt ben Verlog, Nummer, Titel unb Wutor bed Werled ent-
halt. Jn der ¥Wngablrubrit wirdh vom PVerlag die Anzahl ded
betreffenben Terfed angegeben, die jum LVerfand gelangt. Diefe
Babl mufy mit der in der Rednung angegebenen Unzahl diber:
etnijtimmnen,

Die Sendung wird nun auf dben Teg gebracht und Iangt
im beftellenben Sortimente ein. Hier wicd vor allem die Ans
gabl diberpriift und in der entiprechenben Hubrif ber Datums
ftempel anpgebradyt, ber Yagerort eingetragen und die Minbdeft
menge feftgeftellt unbd vermerft. Diermit ijt der Cingang mady
Unzabhl unbd Jeit cindeutig firiert.

Die Lagerfarte wird nun in bdie Lagerfactet entfprediend
abgeftellt. Dicfe Rartei ift wie [dHon ermihnt nad) Nummern
ber Berleger georbnet. Dinter ber Rarte bed BVerlages ftehen
nun die farten der Werle, die in dem betreffenden BVerlage ers
jhienmen find, Diefe Lagerfarten find allo innerbald eined BVers
[oged aud) nady fortloufenden Mummern geordnet, fobaf ein
Wuffinden fehr leicht ift.

Eitn Werl! wich tm Soctiment verlauft.

Bur Fefthaltung bed Verlaufed wich ein Beleg audgeftellt
unbd gywar bet Barverlauf in dber Regel ein Paragonblod in gwels
facher Wudfertigung, bet Nreditverfauf ober Toftveriand eine
Rednung mit Durd)fdlag ober ein Fommijfiondaettel.

an betben frallen weoden bie fm Bude eingetlebten vier Ette
Petten berart BerauSgenommen, baf bie eine bereitd aufgetlebte
Etilette im Buche verbleibt. Die heraudgenommenen bret Etis
fetten werben nun berart auf ben entfpredhenden Verloufsbeleg
gellebt, baf ein ©tiid davon fret Hingen bleibt,
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