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Fine besonders wichtige und umfangreiche Gruppe von Druckarbeiten bilden seit jeher die geschiiftlichen und behéirdlichen
Vordrucke. Man rechnet zu ithnen sowohl die fiir den Aulienverkehr dienenden Drucksachen (Briefbogen, Rechnung,
Ceschiiftskarte, Postkarte, Lieferschein usw.) wie auch die fiir die innere Organisation notwendigen Formulare (Fragebogen,

Kartothekkarten, Kalkulationsblitter, Aufstellungen, Quittungen). Die Aufmachung der Gesdhiiftsvordrucke erfolgte in

fritheren Zeiten sowohl dem Inhalt wie der Form nach unter dem Gesiditspunkt einer pewissen Besdhaulichkeit, einer

er, der moderne Buch-

ruhigen Geschiiftsabwicklung. Demgegeniiber muf} der fortschrittliche Gesdchiiftsmann und sein Hel
drucker, daraul bedacht sein, auch bei diesen gewihnlichen Vordrudken alles griindlich zu iiberlegen und zweckmiilbig
anzuordnen. Die beschleunigte, aber trotzdem sorghiltge Fertigstellung vieler Aultriige bedingt in Text und Form praktisch
autgemachte Vordrucke, deren Benutzung denkbar einfach und zeitersparend ist. Der neuzeitliche Gesdchiiftsmann darf sich
auf seinen Drucksachen keinen langatmigen, uniibersichtlichen Text erlauben und sollte ebensowenig zierlich verschniirkelte
Druck- oder Handsdchriften auf seinen Formularen dulden. Auch der Drudk, das Format und die Qualitiit des Papiers
diirfen nicht der Willkiir einer jeweiligen Laune ausgesetzt sein. Hier setzt die grofie Bedeutung einer Reihe wirtschaftlicher
Friahrungen und [h-lu‘lll‘;_{llI];{L‘t] ein, die zur Normung eines Teiles der Gesdhiiftsdrucksachen fithrien

hurz, und doch alles Wesentliche erlassend, soll der T'ext auf Brief bogen, Rechnung, Postkarte usw. gehalten sein, eindeutip
und sinnvoll sollen die Fragestellungen auf der Karteikarte, dem geschiftlichen Formular oder Fragebogen lauten. Der
sachlichen Aufgabe des Geschiftsvordruckes entsprechend, mub auch die Schriftwahl und typographische Anordnung
erfolgen. Verzierte, undeutliche Schriften, Linienspielereien und typographischer Schmuck kiinnen auf diesen Drucksachen
entbehrt werden. Am besten entspricht eine sauber gezeichnete Grotesk oder Antiqua in nicht zu grofiem Schriftgrade
unseren Wiinschen nach Klarheit und Deutlichkeit. Versaliensatz ist hier nur miildig anzuwenden. Ziffernmiiliice Angaben
sind in moglichst deutlichen Normalziffern einzufiigen. Auch beziighch der Schriftgrade ist eine Beschriinkung am Platze
Auszeichnungen kinnen mittels fetter Zeilen (nicht zu grofy) hervorgehoben werden. Der Text ist sinngemiils zu gliedern,
iibersichtlich und in méglichst wenigen Gruppen anzuordnen. Diese Anordnung wird am besten vor Beginn der Arbeit
mittels einfacher Schmierskizze iberlegt und festgestellt. Besondere Beachtung verdienen die Tabellen innerhalb der Vor-
drucke, die sollen nicht nur technisch einwandlrei gesetet, sondern auch mit misglichst wenig Mitteln gestaltet sein. Darum
Schlufs mit den fettfeinen und doppelfeinen Liniensorten und mit den zahlreichen Schriftgraden und -charakteren inner-
halb der Tabellen, Formulare und dhnlich gearteten Drudksachen.

Ein weiteres wichtiges Mittel bildet das Papierformat, das in allen Fillen der Din-A-Reihe entnommen werden sollte
Selbst fir Quittungsformulare, die man fridher vornehmlich auf ein langes, schmales Format druckte, kiinnen die Formate
Din A5 oder Din A6 gewiihlt werden. Ihe verschiedenen Grilien der Briefumschlige sind in der Din-C-Reihe enthalten
selbstverstindlich muly auch die drucktechnische Ausfiithrung der Geschiifisvordrucke durch einen erfahrenen Akzidenz-
drucker sorgliltiz geschehen. Wenn auch der griifite Teil dieser Formulare schwarz gedruckt wird, so kénnen doch auch
andere Farbtine, wie Dunkelblau und Braun, ja sogar ein freudiges Rot zu besonderer Wirkung verhelfen. Allerdings ist
in solchen Fillen stets Riicksicht aul die Papierténung und die Farbe der einzufiicenden Schreibmaschinen- oder Hand-
schrift zu nehmen, Gleichartige Formulare, die sich unterscheiden sollen, werden auf andersfarbige Papiere gedruckt.

Ein kurzes Wort noch iiber die schon erwihnte Normung der Geschiiftsdrucksachen. Obwohl der Wert der genormten

Dirucksachen durch die Erfahrungen mehrerer Jahre vor allem in griBeren Firmen bestitigt wurde, hiirt man gelegentlich
doch wieder Stimmen, die dem Buchdrudker raten, die Normung der verschiedensten Drucksachen im urcigensten Interesse
nicht zu weit zu treiben. Diese Ansichten kéinnen nur unter dem deprimierenden Eindruck der gegenwiirtigen Wirtschafis-
krise entstanden sein. In normalen Zeitliuften jedenfalls wird die genormte Geschiftsdrucksache in allen lortschrittlich
geleiteten Biiros mit grifierem tiglichen Briefwechsel nicht zu entbehren sein. Eine ganze Reihe bekannter Firmen arbeitet

schon seit Jahren erfolgreich damit; denn die genormte Geschiiftsdrucksache bringt Ordnung, Ubersicht und leichtere

Bearbeitung mit sich. Das einzusehen, diirfte wahrlich nicht allzu schwer sein. Heinrich Krix, Frankfurt a. M




