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dberflissig. Da das System ziemlich neu ist, ist nicht gut an-
zunehmen, dass es allen Kollegen bekannt, es sei deshalb hier auch
heschrieben nebst seinen verschiedenen Eintragungen,
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iﬂiﬂ kleines Kontobuech ,Pro Diverse" anzulegen, darin erhalten
diese nur ja eina Zeile.

Kin kleines Kontobuch als Fakturenbuch, worin wir simt-
liche eingehende Rechnungen unserer Lieferanten nach Reihe
des Einganges einschreiben und nach Zahlung einfach durch-
streichen, ist noch zu empfehlen.

'5 Das oben erwithnte Monatsbueh habe ich nach einem Vor-

schlag in Nr. 2, Jahrg, 1905, der ,Deutschen Uhrmacher-Zeitung*
‘unter Einfgen noch einiger wiinschenswerter Kolonnen flir Aus-
gaben eingerichtet, wie Schema zeigt.
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Eine kleine Abiinderung habe ich insofern getroffen, als ich
in die Kolonne ,Hauptbuchseite® nicht diese ecintrage (es soll ja
doch nur als Beweis gelten, dass der Posten tbertragen); ich
bewirke dies einfach dureh Anhaken.

Die so freie Kolonne benutze ich beim Verkanf einer Ulr fiir
das Einselzen der Verkaufs-Nummer (im obigen Beispiel Nt. 4964).
Ieh brauehe so tagsiiber das Verkaufsbuch nicht erst herzunehmen:
ferner selze ieh an die Stelle bei nachtriglichen Zahlungen ein H
(Haben), es ist da sofort ersichtlich, dass betreffendor Betrag sehon

unter ,Soll® eingetragen und aufzusuchen ist.

Die Kassenkontrolle ist aus den Eintragungen leicht ersichtlich,
der vorhandene Barbetrag wird zuerst in Hinnahme gestellt: das
bei erfolgtemn Geschiiftssehluss nach Zusehreiben der EKinnahme

und Abzug der Ausgabe noeh Vorhandene kommi in Ausgabe und |

fir den folgenden Tag wiederum in Einnahme,

Empfehlenswert ist eine Tageskasse in immer gleicher Hihe
am Morgen.

Aus diesem Tagebuche, das, beiliufiz bemerkt, der Bequem-
lichkeit halber mit dem vollgiltigen Tintenstift gefahrt wird,
miechie ich ganz eindringlich raten, an jedem Tage nach
Geschiiftsschluss, spitestens jedoeh am niichsten Morgen,
ehe man andere Arbeit beginnt, ins Hauptbueh, in die Verkanfs-
biicher, auch in nachstehend noch beschriebenes Monatsbueh
zu fibertragen, es ist das eine sehr leicht zu bewiltigende, ganz
von selbst zur Fortsetzung anregende Arbeit, und wird sich jeder

f frenen, der es einmal begonnen hat,

Am Hauptbuch ist weder stwas zu findern, noch zu ver-
einfachen, es ist wie alle Haupibicher: wir tragen unter Soll
unser¢, unter Haben die uns gemachten Leistungen ein. Fiir
Kunden, denen wir ein Konto darin nicht eriffaen, empfichlt sich
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Ieh sagle absichtlich ungefihr, denn es sind ja nicht die hier
aufgefilbrten Fournituren gerade die, die zu den betreffendon
Reparaturen verwandt wurden, sondern eine Erglinzung unseres
Fourniturenlagers, da dasselbe aber bei einer geregelten Geschifts-
fibrong stetig auf einer gewissen Hohe gehalten wird, und damit
gearbeitet werden kann, darf und kann man figlich so reehnen.

Gerade die fir gemachte Reparaturen verwandten Fournituren
herauszurechnen, wie von mancher Seite verlangt wird, maeht za
viel Arbeit und verleidet sehliesslich das Ganze,

Bei ciner gewlnschten Zusammenstellang des jeweilizen
Standes tiberhaupt, muss natiirlich die Kolonne mit den Ausgaben
fir Fournituren ausser Berechnung bleiben, da diese Botrige in
den Haben-Posten des Jonrnal-Konto mit enthalten sind, In
dieses Journal-Konto tragen wir unter Soll die an betreffendem
| Tage eventuell geloisteten Zahlungen an unsere gesehiifilichen
| Lieferanten, unter Haben die Betriige der cingogangenen Rech-
| nungen fiir gelieferte Waren ein.

Am Schlusse des Jahres geniigt eine halbe Beite des Buches
zur Zusammenstellung und gewiinschten Falles zur Bilang,

Wir erbalten so auf dem moglichst kiirzesten Woge ein
klares Bild unseres Geschiftsganges und Erfolges.

Diese Kenntnis gewihet ums eine gewisse Sieherbeit und
Rube, gegen welehe die aufzewandte Arbeit und Mihe, voraus-
gesetzt nochmals, dass man sich derselben téglich
unterzieht, ganz belanglos ist.

Das Buch ist Grossfolio und hat 32 Zeilen (es geniigt dem-
nach jede Seite fir einen Monat). Ich habe es hergestellt, indem
ieh ein sogen. Protokollbuch, nur quer liniiert, kaufte, und mir
nach Angabe von einem jungen Bureaugehilfen die Linien ein-
ziehen und Kopfe schreiben liess, es kostet mich so insgesamt
etwa 3,50 Mk. und hat 96 Seiten.
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