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€ine einfache Methode der Buchfiibrung flir Ubrmacher

Mehrfach an mich herangetretonen Wilnschen sufolge ver-  in den folgenden Rubriken (Mark- und DPlenmgmbrik) nnterge-
offentliche ich heute einen kpappen, aber meine einfache Buch-  bracht werden, Die letzte Hul-l_'il-; triigt die Bezeichnung “]_ir--
fithrung ganz prechiipfenden , Lehrgang® derselben, hofferil, dall merkungen®™ (vielleicht 15t |lL1'.I' ..1'I-'l'l'l{fl.'llF'-“L.l"l".l'lfl'!"J'.i-.“ plechi-
or manchem meiner Kollegen nfitzlich #n werden vermag. Eine  tiger? Die Red.). Besondere den Lisferanten belreffende Vermerke,
erste Voraussetzung meiner Methode ist, dall jeder Geschifts-  so {iber Aunsgleich der Rechnung, Riicksendung dor Em-
vorfall sofort an die richtize Stelle, d. h. in das richtige Buch, ballage usw. kommen unter die Warenaufzihlung der mittleren
pingetragen wird und dab Zottelnotizen und sonstice Merkzeichen  Hubrik, wie dies alles in dem vorstehenden Schema vollzogen

ausgeschlossen werden. ist. Ist ein Eintrag in diesem Einkaufs- oder Lagerbmech, =so-
Meine Ausfithrungsmethode erfordert: weit er sich sofort erfiilllen LBt vorgenommen, so wird derselbe

1, ein Binkaufs- (oder Lager-) Bueh: Eintrag (Posten) im Kreditorenbuch gebucht. Jedes Konto

2 Kreditorenbueh; linft hier fiber zwel Seiten, also fiber linke und rechite Buch-

3. ,. Verkaufsbuch; . geite,  Dhe linke Seite enthilt den (Lieferungs-) Posten unter

{. .. Haupt- oder Schuldner- (Debitoren-) Buch; Hinweis anf die Rechnung und die betreffende Seite des Ein-

b. . Kassabuch und kaufsbuches, Wurde der Posten gleich bexahlt, so erhidlt die

(3, Reparaturbuch. rechte Seite sofort den bezahlten Eintrag, also ,an Kasse M. .. ©

Neben diesen Haupthiichern fithre ich noch zwei Bei- oder  Damit ist der Ansgleich des Postens im Buche vollzogen., Zahlt
Nebenbiicher, ndmlich: das Geéschiftsunkostenbuch und die  wman mittels Akzept, so lautet der Eintrag: ,an Akzept per

Tagesstrazze. Das sind also 6 Haupt- und zwei Nebenbiicher, . ... Mai 1904 M. ... . Das Format dieses Kreditoren-

wovon die ersten beiden, also das Einkaufs- und das Kredi-  buchs ist — der Handlichkeit halber — ein (martformat.

torenbuch wnd das Kassabuch Geheimbiicher und dem Das Verkaufsbuch, dem Personal, ebenso wie das Debi- .
Persomal nicht zuginglich sind. toren- (oder Schuldner-) Bueh, zughoglich, hat eigene FKin- |

In das Einkaufsbuch werden alle behufs Verkanf anf richtung, die im folgenden Schema dargestellt ist:
Lager (daher auch ,Lagerbuch®) geknuften Gegenstinde, der
RHeithe nach wie sie (bezw. die uu ln_ffluifcnﬂi-IRechmmg} in- Yowkautahuok
gehen, eingetragen und zwar wie dies das folgende Schema Pabruar 1003
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Die ersten drei Rubriken werden gekennzeichoet durch die  Rubrik verzeichnet,  Zahlt ein Kiufer nur einen Teil sein
laufende Nummer, erstens der Taschen-, zweltens der Pendel- Schuldbetrags, so wird zwar der volls Preis in die Sollkolom
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